	实训室建设流程

	步骤
	内容
	负责人

	1
	提出需求，填写申报书（附件）并确认项目负责人
	专业（教研室）、工作室负责人

	2
	向系（副）主任汇报项目内容，说明建设必要性，可行性。
	项目负责人

	3
	将申报书提交系实训中心
	项目负责人

	4
	如需，填写方案征集内容需求
	项目负责人

	5
	如需，公开征集方案
	实训中心主任

	6
	如需，组织初次论证
	实训中心组织，项目负责人介绍并做会议记录

	7
	如需，优化方案设计
	项目负责人

	8
	组织专家论证
	系实训中心组织，项目负责人介绍并做会议记录

	9
	将优化论证后的建设方案提交系实训中心，由系实训中心提交系党政联席会议审议
	实训中心主任

	10
	上报学院实训中心（如需，由学院实训中心组织专家再次论证）
	实训中心主任

	11
	如需，通过院长办公会（10w-50w）或者学院党委会（50w+）
	实训中心主任

	12
	申请立项，并备份系实训中心
	项目负责人

	13
	联系学院实训中心及后勤招投标并签订合同
	实训中心主任

	14
	推进项目建设
	实训中心主任

	15
	建成后验收
	实训中心组织，项目负责人提供验收材料

	16
	报销
	项目负责人

	17
	报销材料留底系实训中心存档
	项目负责人

	18
	申请项目奖励性绩效
	项目负责人
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